
 

 
 

Rua Almirante Barroso, 407 – Centro – Itajaí (SC) 

(47) 3348-8468 – contavale@contavale.com.br 

www.contavale.com.br 

Empresa............................................................................................................. 
 

REFERENTE ADMISSÃO EMPREGADO 
 
1     DOCUMENTOS :    PRAZO DO CONTRATO TRABALHO 

         1.01  – CARTEIRA PROFISSIONAL  (    )   30 DIAS      (    ) NÃO APLICA 
         1.02  – EXAME MÉDICO ADMISSIONAL  (    )   60 DIAS 

         1.03  – 01 FOTO 3X4    (    )   90 DIAS 
 

2     FOTOCÓPIAS :  
   2.01 – CERTIDÃO DE NASCIMENTO (FILHOS MENORES DE 14 ANOS OU INCAPAZES) 

        2.02    -   CERTIDÃO DE CASAMENTO 

 
3    INFORMAÇÕES : 
 

3.01  – NOME DO EMPREGADO.............................................................................. 

3.02  – END.RESIDENCIAL.................................................................N°................. 

3.03  - TELEFONES PARA CONTATO:....................................................................... 

3.04  – BAIRRO:............................CEP:.......................CIDADE:.............................. 

3.05  – ESTADO CIVIL............................................................................................ 

3.06  – NOME CONJUGE......................................................................................... 

3.07  – SALÁRIO.................................................................................................... 

3.08  – CARGO OU FUNÇÃO.................................................................................... 

3.09  – HORÁRIO DE TRABALHO............................................................................. 

3.10  - DATA DE NASCIMENTO............................................................................... 

3.11 – CTPS..........................N°SÉRIE....................CPF.......................................... 

3.12 – CARTEIRA IDENTIDADE Nº............................ORGÃO................EST............. 

3.13 – TITULO DE ELEITOR Nº..............................................ZONA........................ 

3.14 - CERTIFICADO MILITAR Nº ..........................SÉRIE..............CATEG............... 

3.15– CARTEIRA DE HABILITAÇÃO................................................CATEG.............. 

3.16– GRAU DE INSTRUÇÃO.................................................................................. 

3.17– PIS Nº........................................................................................................ 

3.18– DATA DE ADMISSÃO............./............./.............. 

 

OBS: SEM OS DOCUMENTOS E INFORMAÇÕES ACIMA, NÃO REGISTRAREMOS O 
FUNCIONÁRIO, CONFORME DETERMINA A LEI. 

      
ITAJAÍ – SC, ______ / ______ / ______ 


